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ANEXO I – MODELO DE APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA COMERCIAL DE PREÇOS. 

 
 

Ao Ministério da Ciência, Tecnologia e Inovação,  
 
(Nome Empresarial)_______________, inscrita no CNPJ nº _____________, com sede 
em _____________________ (endereço completo), e-mail _____________, telefone 
nº () ___________, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a) 
_________________, infra-assinado, portador da Carteira de Identidade nº ______, 
CPF nº ________, declara que concorda com todas as condições do Edital e seus 
anexos, para o que apresenta sua proposta para contratação de empresa especializada 
na prestação, de forma contínua, de serviços de apoio administrativo, secretariado e 
recepção, com fornecimento de mão de obra, em regime de empreitada por preço 
global, objetivando atender às necessidades do Ministério da Ciência, Tecnologia e 
Inovação - MCTI, localizado na Esplanada dos Ministérios, Bloco E, Brasília-DF e SEPN 
507, Bloco B, Lote 2, Asa Norte, Brasília-DF, conforme discriminado abaixo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.gov.br/mcti


SERVIÇOS DE MÃO DE OBRA EXCLUSIVA DE APOIO ADMINISTRATIVO 

  

GRUPO ITEM DESCRIÇÃO ESCALA CBO UNIDADE CASTER 

VALOR 
UNITÁRIO 

DOS 
POSTOS 

VALOR UNITÁRIO 
DOS 

COLABORADORES 

QUANTIDADE 
E TOTAL DE 

POSTOS 

VALOR 
MENSAL 

VALOR TOTAL 
24 MESES 

Único 

1 
Assistente 

Administrativo 
40h 

(5x2) 
4110-

10 
Posto 5380     250     

2 Recepcionista 
40h 

(5x2) 
4221-

05 
Posto 8729     30     

3 
Recepcionista 

Bilíngue 
40h 

(5x2) 
4221-

05 
Posto 8729     5     

4 
Secretário 
Executivo 

40h 
(5x2) 

2523-
05 

Posto 16578     80     

5 
Secretário 
Executivo 
Bilíngue 

40h 
(5x2) 

2523-
10 

Posto 16578     30     

6 
Técnico em 

Secretariado 
40h 

(5x2) 
3515-

05 
Posto 16578     150     

7 
Encarregado 

Geral 
40h 

(5x2) 
4101-

05 
Posto 25623     2     

  8 
Reembolso-

Creche 
      

TOTAL 547     

 

No preço proposto estão inclusos todos os custos necessários a execução do serviço, 
objeto do Pregão em referência, constando todas as despesas, com a mão-de-obra a 
ser utilizada, bem como todos os tributos, seguros, encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais, sociais, comerciais, taxas e quaisquer outras despesas que 
incidam ou venham incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto desta licitação e 
que influenciem na formação dos preços desta proposta.  
O prazo de validade da proposta e de _____ (____________) dias. (Não poderá ser 
inferior a 60 (sessenta) dias). 
Caso nos seja adjudicado o objeto da licitação, comprometemos a assinar o contrato 
no prazo determinado no Edital, e para esse fim fornecemos os seguintes dados: 
  

Local _______________________, _____ de_____________. 

__________________________________________________ 

Assinatura do representante legal 


